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ANEXA nr.2.2.

FISA POSTULUI

- A. INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL
Nivelul postului: de executie
Denumirea postului: GESTIONAR CU ATRIBUTII DE AMENAJARE EXPOZITIONALA SI
MONTAJ TEHNIC
Gradul/Treapta profesionala: [
Scopul principal al postului: Asigurarea gestionarii, evidentei, pastrarii si integrititii bunurilor aflate
in responsabilitate, precum si participarea la activititile de amenajare expozitionalé montaj si
demontaj tehnic al expozitiilor muzeale, in conditii de siguranti, functlonahtate si respectare a
normelor de conservare si protejare a patrimoniului cultural.

B. CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI
Studii de specialitate: studii medii. '
Perfectionari (specializari): - nu este cazul;
- constituie un avantaj instruirea in domeniul amenajirilor expozitionale, al
manipularii echipamentelor si al montajului tehnic. :
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): nu sunt obligatorii; in functie de
necesitatile activitatii, pot fi solicitate cunostinte de baza.
Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute: nu este cazul.
Abilitati, calitdti si aptitudini necesare: capacitate de analiza si sinteza, spirit de observatie, atentie la
detalii, indeménare practica, abilititi de comunicare si colaborare, capacitate de lucru in echipa,
seriozitate, responsabilitate, disciplind, punctualitate si capacitatea de a respecta instructiunile tehnice
si normele de securitate.
Cerinte specifice: disponibilitate pentru participarea la activitati de amenajare, montaj si demontaj
expozitional, inclusiv in afara progrémului obisnuit, in conditiile aprobate de conducerea institutiei;
respectarea procedurilor de manipulare si protejare a bunurilor muzeale; utilizarea in siguranti a
uneltelor si echipamentelor, in limita instruirii si competentelor dobandite.
Competentd manageriald (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale): nu sunt
necesare.

C. ATRIBUTIILE POSTULUI

I. Atributii privind gestiunea si evidenta bunurilor

- Are in gestiune directd bunurile materiale, obiectele, mobilierul, echipamentele si instalatiile
aferente spatiilor expozitionale si depozitelor muzeale, conform documentelor de predare-primire i
responsabilitatilor stabilite.

- Asigurd pastrarea, utilizarea si conservarea corespunzitoare a bunurilor aflate in gestiune.

- Tine evidenta bunurilor materiale din gestiune si urmareste miscarea acestora, in conformitate cu
documentele si procedurile interne.

- Participa periodic la inventarierea bunurilor materiale si a echipamentelor din gestiune, semnaland
eventualele lipsuri, plusuri sau degraddri constatate.

- Intocmeste, gestioneazi si pastreazi documentele aferente intrarilor; iesirilor si transferurllor de
bunuri, conform atributiilor si procedurilor institutiei.

- Semnaleazad conducerii orice defectiune, deteriorare, lipsd sau situatie care poate afecta integritatea
bunurilor aflate in responsabilitate.
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Asigura organizarea si pastrarea in conditii corespunzitoare a materialelor si echipamentelor utilizate

pentru.amenajarea expozltnlor

II. Atributii privind amenajarea expozmonala

-Participd la activitatile de amenajare, reorganizare si reamenajare a spatiilor expozitionale, in functle

de tematica si conceptul expozmonal stabilite de specialigtii institutiei.

-Executi lucriri de montare si demontare a mobilierului expozﬂgonal vitrinelor, panourllor

suporturilor, standurilor, soclurilor si altor elemente de expunere. :

-Participd la montarea si amplasarea elementelor de semnalistici, a materialelor 1nforrnat1ve a

panourilor explicative si a elementelor decorative aferente expozitiilor.

-Asigurd manipularea, transportu’l intern ‘si pozitionarea mobilierului si echipamentelor expozitionalev,

cu respectarea normelor de protectle si sigurantd.

-Participd la montarea, instalarea si verificarea echipamentelor tehnice si a mstalai;ulor necesare

functiondrii expozitiilor (sisteme de iluminat expozitional, echipamente audio-video, suporturi tehnice

si alte dotéri specifice), in limita competentelor si calificirii profesionale.

-Verificd stabilitatea, poz1t10narea si SIguranta elementelor de mobilier si a structurilor expozmonale

montate.

-Colaboreaza cu personalul de specialitate pentru identificarea solutiilor tehnice necesare amenajaru

spatiilor expozitionale.

-Respecta indicatiile curatorilor, muzeografilor, conservatorilor si ale personalului de spemalltate

privind amplasarea si organizarea exponatelor.

-Participd la pregatirea spatiilor expozitionale inaintea deschlderu expozitiilor si la readucerea

acestora la starea initiald dupd inchiderea evenimentelor.

-Efectueaza verificari periodice ale mobilierului, vitrinelor, suporturilor si instalatiilor expozitionale,

semnaland necesitatea reparatiilor sau interventiilor tehnice.

-Utlllzeaza corespunzitor sculele, uneltele, aparatura si materialele necesare lucririlor de montaj,

respectand instructiunile de utilizare si normele de securitate.

-Asigura depozitarea, inventarierea si intretinerea materialelor i componentelor rezultate In urma

demontérii expozitiilor.

II1. Atributii privind montajul si demontajul tehnic

-Participa la activitatile de amenajare, reorganizare gi reamenajare a spatiilor expozitionale, in functie

de tematica si conceptul expozitional stabilite de spe01a11§t11 institutiei.

-Executd lucrari de montare si demontare a mobilierului expozitional, vitrinelor, panounlor

suporturilor, standurilor, soclurilor si altor elemente de expunere.

-Participd la montarea si amplasarea elementelor de semnalistici, a materialelor. informative, a

panourilor explicative si a elementelor decorative aferente expozitiilor.

-Asigurd manipularea, transportul intern si pozitionarea mobilierului si echipamentelor expozitionale,

cu respectarea normelor de protectie §1 sigurant.

-Participa la montarea, instalarea si verificarea echipamentelor tehnice si a instalatiilor necesare

functiondrii expozitiilor (sisteme de iluminat expozitional, echipamente audio-video, suporturi tehnice
~ si alte dotari specifice), in limita competem;elor si calificérii profesionale.

-Verific stabilitatea, pozitionarea si siguranta elementelor de mob111er si a structurilor expozn;ionale

montate,

-Colaboreazd cu personalul de specialitate pentru identificarea solutulor tehnice necesare amenajarii

spatiilor expozitionale.

-Respecta- mdlcatnle curatorilor, muzeografilor, conservatorilor si ale personalului de spemalltate

privind amplasarea i organizarea exponatelor. ‘

-Participa la pregéatirea spatiilor expozitionale inaintea deschiderii expozitiilor si la readucerea

acestora la starea initiala dupa inchiderea evenimentelor.

-Efectueazi verificari periodice ale mobilierului, vitrinelor, suporturllor si 1nsta1at1110r expozitionale,

semnalind necesitatea reparatiilor sau interventiilor tehnice.

-Utilizeazi corespunzitor sculele, uneltele, aparatura si materialele necesare lucrarilor de montaj,

respectand instructiunile de utilizare si normele de securitate.

-Asigurd depozitarea, inventarierea si intretinerea materialelor si componentelor rezultate in urma

demontarii expozmllor :
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IV. Atributii privind protejarea patrimoniului muzeal

-Respectd si aplicd normele de conservare preventiva in timpul activitatilor de manipulare, tr'ansport
expunere si depozitare a obiectelor de patrimoniu.

-Nu mampuleaza obiectele de patrimoniu decét in conditiile stabilite de personalul de spemahtate §1
cu respectarea procedurllor institutiei.

-Semnaleaza imediat orice modificare intervenitd in starea de conservare a obiectelor, mobilierului
sau echipamentelor aflate in responsablhtate

-Participd la pregitirea spatiilor si suporturilor necesare expunerii obiectelor muzeale conform
indicatiilor specialistilor.

-Se asigura cd lucrérile de montaj si amenajare nu pun in pericol 1ntegr1tatea obiectelor de patrimoniu.
-Anunta de urgenta sefii ierarhici si conducerea institutiei cu privire la orice tentativa de sustragere,
deteriorare sau sustragere efectiva a bunurilor, ludnd masuri pentru protejarea locului si conservarea
dovezilor, fard a compromite interventia organé€lor competente

-Participa, in limita atributiilor, la pregitirea obiectelor si spatnlor pentru activitatile de conservare,
restaurare, expozitii temporare sau permanente.

V. Atributii privind securitatea si sanitatea in munca si situatiile de urgentd

-Respectd normele si instructiunile de securitate si sdndtate in munci, prevenirea $1 stingerea
incendiilor si 51tuatule de urgenta.

-Participa la instruirile periodice organizate la nivelul institutiei.

-Utilizeazd echipamentele individuale de protectie si mijloacele de lucru adecvate activitatilor de
manipulare §i montaj.

-Nu executd lucrdri pentru care nu detine pregatirea, competenta sau autorizarea necesara.
-Semnaleaza imediat orice situatie care poate genera accidente de muncd, incendii sau alte evenimente
periculoase.

-Respectd procedurile de evacuare si masurile stabilite pentru protejarea persoanelor, bunurilor si
patrimoniului muzeal.

VI. Atributii administrative si de colaborare

-Colaboreaza cu personalul de specialitate al institutiei in vederea realizirii amenajarilor expozitionale
si a desfasurarii in bune conditii a activitatilor muzeale.

-Participd la pregatirea logistici a expozitiilor, manifestirilor culturale evenimentelor si altor
activitati organlzate de institutie.

-Informeazd seful ierarhic cu privire la necesarul de materiale, consurnablle scule, echipamente si
dotari necesare activitatii.

-Intocmeste sau completeazi documentele specifice activititii de gestiune §i montaj, conform
sarcinilor primite.

-Respecta programul de lucru, regulamentul intern, procedurile operaponale si dispozitiile legale
aplicabile.

-Manifesta un comportament profesional, responsabil si cooperant in rela‘gla cu colegii, vizitatorii si
colaboratorii institutiei.

D. SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI
1. Sfera relationald interna
a) Relatii ierarhice: ‘
Subordonat fati de: Contabilul-sef, conform organigramei si statului de functii, sau fatd de seful
ierarhic stabilit prin actele interne ale institutiei.
Superior pentru: nu este cazul.
b) Relatii functionale: cu celelalte compartimente ale muzeului, in special cu personalul de
specialitate muZeaIﬁ, conservare, restaurare, administrativ si tehnic, in vederea realizirii activitatilor
- de supraveghére, amenajare expozitionald si montaj tehnic.

) Relatii de control: nu exercitd atributii de control ierarhic; verifica, in limita sarcinilor primite,

starea si pozitionarea elementelor expozitionale si semnaleazi neconformititile constatate.
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d) Relatii de reprezentare: promoveazd imaginea institutiei in relatia cu publicul si manifestd o
conduita profesionald corespunzitoare. v

2. Sfera relationald externa

a) Cu autoritdti si institutii publice: in functie de necesitatile activititii si de dispozitiile conducerii.

b) Cu organizatii internationale: ocazional, in cadrul activitatilor expozitionale sau al evenimentelor
organizate de institutie. _ v v

¢) Cu persoane juridice private: ocazional, in cadrul activitatilor de amenajare, montaj, transport sau
organizare expozitionald, cu aprobarea conducerii institutiei. '

3. Delegarea de atributii si competenta

Delegarea atributiilor si a competentelor se stabileste de catre conducerea institutiei si, dupa caz, de
catre seful ierarhic, cu respectarea organigramei, a regulamentului de organizare si functionare si a
prevederilor legale aplicabile.

E. INTOCMIT DE

Numele si prenumele:

Functia de conducere:

SEeMNALUIa: ...c.cvveeiiiererenresiee i
Data TntoCmirii: ....eeeeeeverieivnncnieenee e

F. LUAT LA CUNOSTINTA DE CATRE OCUPANTUL POSTULUI
Numele si prenumele:

SeMNALUIA: ..evvvverireeieeeeereeeeernreenerrrrerrerenens

Data: .....ccciveeereieeeeciee e

G. CONTRASEMNEAZA

Numele si prenumele: .........occcoenenininerenensnenennes
S Functia: ..,

SEMNALULA: ....covervivereereriernienenssesesesssneesssanssnsens

Data: .o



