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MUZEUL DE ARTA CONSTANTA

ANEXA nr.2.2.
FISA POSTULUI

A.INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

'Nivelul postului: de executie
Denumirea postului: SUPRAVEGHETOR CU ATRIBUTH DE AMENAJARE EXPOZITIONALA
SI MONTAJ TEHNIC :
Gradul/Treapta profesionala: I
Scopul principal al postului: Desfésurarea act1v1tatllor spec1ﬁce domeniului patrimoniului cultural
national, prin supravegherea spatiilor muzeale si a bunurilor de patrimoniu, asigurarea conditiilor de
conservare si securitate, precum si participarea la amehajarea expozitionala, montarea si demontarea
elementelor expozitionale si realizarea operatiunilor tehnice necesare organizarii si desfasurdrii
expozitiilor permanente si temporare. v

B. CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI
Studii de specialitate: studii medii.
Perfectionari (specnahzarl) - nu este cazul :
- constituie un avantaj instruirea in domeniul amenajarllor expozntlonale al
manipularii echlpamentelor si al montajului tehnic.
Cunostinte de operare/programare pe calculator (nece51tate si nivel): nu sunt obhgatom in functie de
necesititile activitatii, pot fi solicitate cunostinte de baza. ‘
Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute: nu este cazul. :
Abilitati, calitéti si aptitudini necesare: capacitate de analiza si sintezd, spirit.de observatie, atentie la
detalii, iIndeménare practicd, abilitdti de comunicare si colaborare, capacitate de lucru in echipa,
seriozitate, responsabilitate, d1501p11na punctualitate si capacitatea de a respecta 1nstruct1umle tehnice
si normele de securitate. _
Cerinte specifice: disponibilitate pentru participarea la activititi de amenajare, montaj si demontaj
expozitional, inclusiv in afara programului obisnuit, in conditiile aprobate de conducerea institutiei;
respectarea procedurilor de manipulare si protejare a bunurilor muzeale; utilizarea in sigurantd a
uneltelor si echipamentelor, in limita instruirii si competentelor dobandite.
Competentd manageriald (cunostinte de management, cahtatl si aptitudini manageriale): nu sunt
necesare. -

C. ATRIBUTIILE POSTULUI

1. Atributii privind supravegherea si activitatea muzeala : :

Realizeazd norma de muncé si celelalte sarcini care. decurg din functla ocupata si raspunde de
indeplinirea acestora la termen si in conditii corespunzatoare. ;

Asigura supravegherea permanent a sectorului repartizat, urmarind respectarea regulilor de vizitare si
protejarea bunurilor muzeale. ‘

Semnaleaza cu promptitudine orice modificare intervenitd in starea de conservare a bunurilor de
patrimoniu si informeaza sefii ierarhici cu privire la situatiile constatate.

Asiguri curdtenia si ordinea n spatiile expozitionale si in sectorul repartizat, fara a interveni asupra
bunurilor de patrimoniu in moduri care le-ar putea afecta. ;

Executd, in limitele atributiilor si ale competentelof, activitatile de intretinere curentid a spatiilor
repartizate si, dupa caz, a spatiilor verzi aferente obiectivului muzeal.
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Semnaleazi de urgentd sefilor ierarhici si conducerii muzeului orice tentativd de sustragere,
deteriorare sau distrugere a bunurilor muzeale si ia maésuri de protejare a zonei si de pastrare a
eventualelor dovezi, fird a compromite interventia organelor abilitate.

inlesneste vizitarea obiectivului muzeal, manifestdnd politete, disponibilitate si o atitudine
corespunzitoare fati de public.

Semnaleaza prompt situatiile de agresiune, comportamentul neadecvat al vizitatorilor sau orice alta
situatie care poate afecta patrimoniul, personalul ori publicul.

Participa la verificarea zilnicé, la intrarea si la iesirea din program, a spatiilor expozitionale, impreuna
cu personalul desemnat.

Participd la instruirile periodice privind securitatea si sinitatea in muncd, apararea impotriva
incendiilor si situatiile de urgenta si respectd instructiunile aplicabile activitatii desfasurate.

Raspunde, potrivit atributiilor stabilite si dispozitiilor legale aplicabile, pentru bunurile, materialele si
echipamentele incredintate spre utilizare sau pastrare.

II. Atributii privind amenajarea expozitionala

Participa la amenajarea spatiilor expozitionale pentru expozitii permanente, temporare, evenimente
culturale si alte activititi organizate de institutie.

Asigura pregitirea spatiilor destinate expozitiilor, prin eliberarea si organizarea acestora, verificarea
conditiilor generale de lucru si semnalarea eventualelor deficiente.

Participa la amplasarea si pozitionarea mobilierului expozitional, a vitrinelor, soclurilor, panourilor,
suporturilor, sistemelor de delimitare si a altor elemente de expunere, conform indicatiilor
personalului de specialitate.

Sprijind organizarea si aranjarea elementelor de prezentare expozitionald, inclusiv a panourilor
informative, etichetelor, materialelor grafice si elementelor de semnalizare, conform proiectului
aprobat.

Participd la pregatirea si organizarea traseelor de vizitare, astfel incat sd fie asigurate accesibilitatea,
circulatia in sigurantd a publicului si protejarea bunurilor expuse.

Verificd stabilitatea si pozitionarea corespunzitoare a elementelor expozitionale si semnaleaza
imediat orice deficienta care poate prezenta risc pentru vizitatori, personal sau patrimoniu.

Respectd planurile de amenajare si indicatiile curatorilor, conservatorilor, restauratorilor, personalului
tehnic sau ale altor persoane desemnate de conducerea institutiei.

Participa la reorganizarea spatiilor expozitionale si la modificarea amplasarii elementelor de expunere
numai cu aprobarea sau la indicatia persoanelor responsabile.

Contribuie la mentinerea ordinii si a aspectului corespunzator al spatiilor expozitionale pe intreaga
perioada de desfasurare a expozitiilor.

Manipuleazd materialele si elementele expozitionale cu grija, utilizind metode adecvate pentru
prevenirea deteriordrii acestora si a spatiilor muzeale.

ITI. Atributii privind montajul si demontajul tehnic

Participa la operatiunile de montaj si demontaj al elementelor expozitionale, al mobilierului specific,
al panourilor, suporturilor, structurilor modulare si al altor componente utilizate in organizarea
expozitiilor.

Executd operatiuni de montare, fixare, pozitionare si demontare a elementelor tehnice si
expozitionale, in conformitate cu instructiunile primite, documentatia tehnicd disponibila si normele
de securitate.

Participa la manipularea, transportul intern, depozitarea si inventarierea materialelor, accesoriilor si
echipamentelor necesare amenajarilor expozitionale.



B-dul TOMIS Nr. 82-84
CONSTANTA 900669
Tel/fax: 0241617012
e-mail: muzeuartacta@yahoo.com

MUZEUL DE ARTA CONSTANTA

" Sprijind instalarea si pozitionarea echipamentelor tehnice utilizate in expozitii, précum ‘corpuri de
iluminat, proiectoare, monitoare, sisteme de afisaj si alte echipamente, in limitele competentelor sale
si cu respectarea cerintelor de securitate. o
Verifica vizual starea elementelor montate, stabilitatea acestora si ex1stenta unor deﬁ01ente eV1dente si
informeaza persoanele responsabile asupra problemelor constatate. ' L
Asigura, dupa caz, organizarea si protejarea-cablurilor si accesoriilor tehnice, astfel incét acestea 53 nu
constituie obstacole sau surse de accidentare. ‘

Semnaleazi imediat defectiunile echipamentelor, lipsa accesorulor deteriorarea materlalelor si orice
situatie care poate impiedica desfagurarea in siguranta a activitatilor. o ‘
Participa la demontarea expozmllor temporare, la ambalarea i depozitarea elementelor expozmonale
sila readucerea spatiilor la starea corespunzatoare conform indicatiilor primite: '
Asigurd colectarea si depozitarea corespunzitoare a materialelor rezultate in urma montajulm si
demontajului, cu respectarea regulilor de ordine, curitenie si protectie a mediului.

IV. Atributii privind protejarea patrlmonlulul muzeal ‘

| Respecta cu. strictete regulile de manipulare, transport si protejare a bunurilor de patrlmomu potr1V1t
instructiunilor personalulul de specialitate. - ‘ : |
Participa la mampularea bunurilor muzeale numai atunci cand acest lucru este aprobat si‘in condl’gule

- stabilite de persoanele responsabile de patrimoniu.

Nu manipuleazi, nu mutd, nu ambaleazd si nu monteazi direct obiecte de patrlmomu in' lipsa
instructiunilor si a aprobarii persoanelor competente. :

Pamclpa la solicitarea conducerii si potrivit ‘competentelor, la operatlunl de inventariere si verlﬁcare
a materialelor, echlpamentelor si elementelor expozitionale aﬂate in responsablhtatea sa. '

V. Atributii administrative si alte responsabilitati

Asigurd, dacd este prevdzut in repartizarea sarcinilor, gestionarea materlalelor de popularizare, a
materialelor personalizate si a obiectelor destinate comermahzarn :

In situatia in care ii sunt atribuite aceste responsabilitati, gestioneaza blletele de intrare si preda
numerarul incasat casieriei pe bazi de documente justificative, potrivit procedurilor institutiei.
Raspunde de pastrarea si utilizarea corespunzitoare a uneltelor, materialelor, echipamentelor si
accesoriilor incredintate. ‘ '
Respectd regulamentul intern, procedurile operationale, normele de securitate si sdnitate in muncd,
instructiunile privind prevenirea si stingerea incendiilor si celelalte reglementiri aplicabile.

Pastreaza confidentialitatea informatiilor la care are acces in exercitarea atributiilor de serviciu.
indeplineste si alte sarcini de serviciu dispuse de conducerea institutiei sau de seful ierarhic, in masura
in care acestea sunt legale, sunt compatibile cu functla ocupati §1 se incadreazad 1n pregitirea si
competentele sale profesmnale :

D. SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI
‘1. Sfera relationala interna
a) Relatii ierarhice: !
Subordonat fatd de: Contabilul-sef, conform organigramei i statului de functii, sau fatd de seful
ierarhic stabilit prin actele interne ale institutiei.
Superior pentru: nu este cazul.
b) Relatii functionale: cu celelalte compartimente ale muzeului, in special cu personalul de
specialitate muzeald, conservare, restaurare, administrativ si tehnic, in vederea realizarii activitatilor
de supraveghere, amenajare expozitionald si ‘montaj tehnic. ‘
c) Relatu de control: nu exercitd atributii. de control ierarhic; verifica, in limita sarcmllor prlmnte
starea si pozitionarea elementelor expozitionale si semnaleazi neconformititile constatate.
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d) Relatii de reprezentare: promoveazi imaginea institutiei in relatia cu publicul si manifestd o
conduiti profesionald corespunzitoare.

2. Sfera relationala externa

a) Cu autoritafi si institutii publice: in functie de necesitatile activitatii si de dispozitiile conducerii.

b) Cu organizatii internationale: ocazional, in cadrul activititilor expozitionale sau al evenimentelor
organizate de institutie.

¢) Cu persoane juridice private: ocazional, in cadrul activititilor de amenajare, montaj, transport sau
organizare expozitionald, cu aprobarea conducerii institutiei.

3. Delegarea de atributii si competenta

Delegarea atributiilor si a competentelor se stabileste de catre conducerea institutiei si, dupi caz, de
catre seful ierarhic, cu respectarea organigramei, a regulamentului de organizare si functionare si a
prevederilor legale aplicabile.

E. INTOCMIT DE

Numele si prenumele:

Functia de conducere:

SeMNEULa: ....co.coveeirireeienerieseere e rree e
Data Intocmirii: ....c.ccooeevvviecneneeniiieneneenn,

F. LUAT LA CUNOSTINTA DE CATRE OCUPANTUL POSTULUI
Numele si prenumele:

SeMNAtUra: .......eevvvieeeeeineeieeeeceeireeeee s

Data: c..oeeeeiceeiieee e

G. CONTRASEMNEAZA

Numele si prenumele: ..........ccoooeveenineercnnnnninn,
Functia: ..ottt
SEMNELUTA: ....ooveriririsiicienee vt sre e
Data: ..ol



